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理工教务〔2026〕9 号

各教学院部：

为规范毕业后补考工作管理，根据《2023 级学生毕业环

节相关教学工作安排》（理工教务〔2025〕23 号）文件要求，

结合学院实际，2026 届毕业生毕业后课程补考安排如下：

一、补考方式与时间

补考方式：线上补考

补考时间：6 月 1 日-2 日

二、工作要求

1.所有课程均以线上补考方式进行。

2.各二级学院务必将补考事项通知到每一位补考学生，

不得影响补考工作的正常开展。

3.6 月 3 日之前完成补考费的缴纳。

（1）标准：20元/门

（2）缴费学生通过建设银行手机银行进行缴费操作，缴

费资金直接进入学校账户，学校不再受理现金缴费。缴费方

式如下：

①在建设银行办理手机银行，下载手机银行 APP；②进

入手机银行选择“生活”，点击校园—学杂费；③选择湘潭-
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湖南理工职业技术学院---选择具体缴费项目；④输入缴费学

生学号，进入缴费环节，缴费方式选择手机银行缴费。

（3）不能正常操作缴费，请咨询 213 办公室（电话

52554276）。

三、阅卷、成绩评定与录入成绩

1.6 月 3 日前，任课教师完成本次补考课程的阅卷与成绩

评定。

2.6 月 4 日前，任课老师将补考成绩登记表提交至各教学

院部。

3.6 月 4 日前，各教学院部将成绩录入教务管理系统。

四、考生须知

1.2023 级成绩不及格学生，须按时参加本次补考。

2.考生应严格遵守考风考纪，诚实守信，严谨认真。

3.考生提前检查补考所需（电脑、手机等）设备，

确保设备能正常使用，网络正常畅通。

4.各考生在学院的规定的时间内自行找任课教师参加

补考，若遇到任课教师调离岗位的情况，联系所在教学院部

教务科补考。新能源学院，戴老师联系电话：19375187508；

智能制造学院，唐老师联系电话：15173289630；管理艺术

学院，周老师联系电话 13739052724；马克思主义学院，刘

老师电话：15200391722。

五、监考须知

1.监考老师应在考前补充并完善试题库，按照随机抽题

的方式发布考卷，尽量做到同一课程采用不同试卷组 考。



3

2.尽量采用可监测学生考试行为的方式进行考试。

附件：1.2026 届毕业生毕业后补考名单及补考费明细

2.马克思主义学院课程的补考安排

3.补考成绩登记表

教务处

2026 年 5 月 28 日


