


录湖南省高考招生考试信息管理平台(http://www.hneao.cn/ks/)高

职单独招生报名子系统报名或修改报考信息。考生可选择测试时

间不冲突的 1-2 所院校报考。对于报考两所院校的考生，优先录

取第一志愿学校。在报名截止后，单招学校方可下载考生报名信

息，组织报名确认工作。对未在网上报名的考生，不得允许参加

测试。 

三、测试工作。单独招生测试工作由单招学校按国家教育考

试的相关规定和省教育厅相关文件要求负责组织和管理，所在地

市州教育考试机构负责监督和指导。测试地点原则上只设在单招

学校校内。确有必要在异地设置考点的，须征得当地市州教育局

同意，并报省教育厅备案。异地考点由所在地市（州）教育局负

责安排在当地高职院校或市（州）政府所在地的高考考点，单招

学校要严格按照校内考点标准和要求进行组考，考试时间须与校

内考点时间一致。各单招学校要主动向所在地市州教育考试机构

报送组考方案，争取其业务指导；市州教育考试机构要安排专人

对测试工作进行监督。我院也将组织人员对各校的测试工作进行

巡视。测试工作须在 4 月 28 日前完成，具体测试时间由各单招学

校自行安排，并报我院备案。 

四、录取备案工作。今年单独招生录取备案工作于 5 月 10

日前全部完成，分两个阶段进行。一是预录取报送阶段。各单招

学校必须于 5 月 3 日 12 时前，登录湖南省普通高校招生考试管理

信息系统(院校版)，报送所有参加单招测试考生的各类成绩信息
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与拟录取考生信息。考生拟录取专业不得超出学校已在报名网上

设置的专业。5 月 4 至 5 日，各单招学校网上查看比对数据，依

据有效数据情况和各自招生章程规定递补拟录取考生。二是确认

备案阶段。5 月 9 日 10 时后，各单招学校下载录取名单，确认并

打印测试考生成绩信息报表和审核后的录取考生信息报表，由学

校负责人签字盖章后，连同本校单独招生录取情况报告（报告内

容包括考生报名人数、确认人数、参考人数、录取人数、拟录取

名单公示网址（附网页截图）、以及执行相关录取规则的责任说明

等）一并于 5 月 10 日前交我院普通高校招生考试处备案。 

五、工作要求 

1．各单招学校要成立单独招生工作领导小组，切实按照教育

部和省教育厅相关文件精神，规范管理，确保招生工作公正、公平。

要严格按照本校单独招生章程中公布的录取规则决定考生是否录

取以及所录取的专业，同时负责对已报名但未被录取考生的解释。

严禁将录取行为与收费挂钩，严禁超计划录取考生。 

2．各单招学校要严格落实教育部“阳光招生”的要求，将拟

录名单在本院网站进行集中公示，时间不少于 7 个工作日。未经学

校公示或无考试成绩的考生一律不予录取，已被单招学校录取的考

生不再参加本年度统一高考和对口招生考试与录取。 

3．单独录取结束后，不再办理退、补录手续，遗留问题由招

生学校负责。特殊情况需办理退、补录手续的，必须符合相关规

定和程序。各单招学校须于 5 月 20 日前向我院普招处报送本校单
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