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湘理职院〔2017〕25号 

 

 

各部门、各单位： 

为进一步掌握学校真实的办学数据信息，监测学校办学指

标，经学校研究决定，由发展规划处牵头对相关数据进行收集整

理，相关部门要通力配合，确保工作顺利实施，取得实效。具体

工作要求如下： 

一、各责任部门要以严谨务实的态度，积极认真对待学校数

据资源库建设工作，主动担当，不得消极应付，相互推诿。 

二、各责任部门要确保数据的真实性，不得弄虚作假。 



 － 2 －  

三、各责任部门应于 2017 年 5 月 1 日前完成数据采集，并

将部门负责人签字确认后的数据结果（含电子档）送至发展规划

处办公室。 

四、各责任部门应在每年 12 月 1 日前，将数据变动情况及

时有效地反馈至发展规划处。 

五、各责任部门应结合工作实际，对当前数据所反映出的问

题提出对策建议。 

六、如各部门在数据采集过程中有任何疑问，可及时与发展

规划处沟通与协调。 

 

附件：学校各部门数据采集项表 
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部门  序号 数据项  数据值  备注  

党政办 1 学校校名变更时间表   

人事处 

1 教职工总数   
2 教职员工额定编制数   
3 在编教职员工总数   

4 具有高级专业技术职务教师数  分列正高和副高数 

5 具有研究生学历（位）的专任教师数   
6 具有中级专技职务教师人数（不含高级）   
7 “双师素质”教师数   
8 具有博士学历人数   
9 具有硕士学历人数   
10 具有本科学历人数   
11 具有专科学历及以下人数   

教务处 

1 开设专业及当年专业变动情况   
2 在校生人数（分年级、分专业、分班级）   
3 当年毕业生人数   
4 教室间数   
5 多媒体教室间数   
6 机房（机房数、教学计算机台数）   
7 校内实践基地数   
8 校外实习实训基地数   
9 职业技能鉴定机构（工种、等级）   
10 工位数   
11 专业带头人   
12 专业负责人   
13 辍学情况明细（分专业）   
14 职业资格证书   
15 应届毕业生获证及社会培训   
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部门  序号 数据项  数据值  备注  

教务处 
16 兼课教师数（分专业）   
17 兼职教师数（分专业）   

学工保卫处 
1 专职辅导员数  注明编外辅导员数 

2 近三年奖助学金情况   

二级学院 

1 在编专任教师数（分专业）   
2 社会（准）捐赠   
3 学生获奖情况   
4 应届毕业生获证情况（分专业）   
5 顶岗实习单位数（分专业）   
6 校内实践基地数   
7 校外实习实训基地数   
8 校企合作单位数   

思政基础体育部 1 专任教师数（分专业）   

后勤处 

1 学校占地面积   

2 学校建筑面积   

3 行政用房面积   

4 教学用房面积   

5 科研用房面积   

6 图书馆及阅览室面积   

7 实习实训用房面积   

8 
实验室面积（公共基础课、专业课所需的各种实验室、
计算机房、语音室及附属用房等教学实验用房） 

  

图书馆 

1 馆藏图书数（册）   

2 纸质图书数（册）   

3 电子图书数（TB）   

4 中文期刊数（册）   

5 外文期刊数（册）   

6 近三年年进书量（册）   

7 阅览室间数   
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部门  序号 数据项  数据值  备注  

国资处 

1 固定资产总值   

2 教学科研仪器设备值   

3 新增实训设备值   

4 电脑台数（按用途分类统计）   

5 新增教学科研仪器设备所占比例（%）   

6 实训设备值   

财务处 

1 学校总收入   

2 财政拨款   

3 生均拨款   

4 专项经费   

招就处 

1 近三年招生计划   

2 近三年就业人数   

3 近三年毕业生就业率   

4 近三年毕业生自主创业率   

团委 

1 学生社团   

2 获奖情况   

3 志愿者活动   

宣传统战部 

1 校园网主干最大宽带（Mbps）   

2 网络信息点数（个）   

3 出口总宽带（Mbps）   

科研处 

1 专利数  累计数及近两年数分列 

2 课题（按级别，年度）   

3 论文（按级别，年度）   

继续教育学院 1 近三年社会培训情况（人次）   
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湖南理工职业技术学院党政办公室           2017年 4月 7日印发   


